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Tentang Saya

Saya, Khasanatun Nisa', merupakan mahasiswa akhir yang penuh semangat dan siap untuk
membawa energi positif ke dunia profesional. Dengan latar belakang pendidikan dalam
manajemen, saya telah mendapatkan pemahaman yang kuat tentang ilmu manajemen dan
keterampilan praktis yang diperlukan untuk berkembang di dunia kerja. Berpengalaman
sebagai Staff Administrasi lebih dari 1 tahun. Terbuka untuk peluang kerja di bidang

Manajemen dan Administrasi.

Pendidikan

2016 - 2019 | SMA Negeri 1 Mejobo
2021 - Sekarang | Universitas Muria Kudus | Program Studi Manajemen

Pengalaman Kerja

2020 - 2022 | Admin Toko Kosmetik | Alesya Shop

Sebagai seorang staff administrasi dapat memberikan pelayanan yang ramah terhadap
pelanggan serta mampu menguasai dasar microsoft word, microsoft excel, dan
microsoft power point.

2022 - 2023 | Staff Administrasi | Klinik Pratama Budi Husada

Sebagai Staff Administrasi dapat memberikan pelayanan yang ramah terhadap pasien
serta memberikan tanggung jawab yang penting untuk memastikan bahwa semua
pekerjaan administrasi yang berhubungan dengan pasien, staf dan kegiatan rumah

sakit berjalan dengan lancar.
2023 - 2024 | Magang | Kantor Pura Barutama Devisi HR-GA (Unit Engineering)

Bertanggung jawab membantu staf admin terhadap segala dokumen, data serta segala
hal administratif yang berkepentingan dengan perusahaan. Membantu pengelolaan

database serta administrasi karyawan.

Kemampuan

« Software

« Microsoft Office
« Microsoft Excel
« Microsoft Word

« Microsoft Power point



